CAMARA MUNICIPAL DE ALTINOPOLIS/SP

Rua Geraldo Viccari, n2. 230 | CEP. 14.357-270 | Fone: (16) 3908-0610
www.camaradealtinopolis.sp.gov.br

EDITAL
CAMARA MUNICIPAL DE ALTINOPOLIS
PREGAO ELETRONICO N° 001/2025
(Processo Administrativo n°41/2025)

Exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006

1. PREAMBULO

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE ALTINOPOLIS, ESTADO DE SAO PAULO, por
meio do (a) da Secretaria da Administracdo Geral do Legislativo, sediada na Rua Geraldo Viccari, n°
230, bairro Vila Toscana, nesta cidade e comarca, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO
ELETRONICO, na forma ELETRONICA, nos termos do artigo 37, Il da Constituicdo Federal, da Lei n°®
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des
estabelecidas neste Edital. O presente edital decorre do Processo Administrativo n® 41/2025, instruido
com estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, estimativa de pregos, e demais
documentos exigidos pelos arts. 18 a 20 da Lei 14.133/21.

Modalidade: Pregéo Eletrénico

Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO

Regime de Execucéo: Direta

Critério de Julgamento: MENOR PRECO UNITARIO
Modo de Disputa: Aberto

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 08/01/2026 as 09 horas (Horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO

MODO DE DISPUTA:
ABERTO

EXCLUSIVO ME/EPP
SIM
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1.1 Dotagao orcamentéria:

Orgéo Econbmica Programa Acao

01 3.3.90.39.00 1000 2051

1.2 Fundamento Legal:
- Lei n® 14.133/21,

- Lei Complementar N° 123 de 14 de dezembro de 2006, com as alteracdes introduzidas pela Lei
Complementar N° 147 de 7 de agosto de 2014;

- Resolugdes n° 04 e 05, de 22 de novembro de 2023, do Legislativo de Altindpolis/SP -
Regulamentacdes da Lei de Licitacdes;

- INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 73, DE 30 DE SETEMBRO DE 2022
- Ato da Mesa Diretora n° 11/2025 — Plano de Contrata¢des Anual

- Ato da Mesa Diretora n° 18/2025 — Providéncias Concurso Publico

Roberto Cesar Alves Leite - Pregoeiro

Aline Faria de Oliveira — Equipe de Apoio

1.3 O Pregao Eletrbnico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET.

1.4 Os trabalhos serdo conduzidos por servidor do Legislativo, denominado PREGOEIRO, Sr.
ROBERTO CESAR ALVES LEITE, designado pelo Ato da Mesa Diretora n® 15, de 30 de outubro de
2025, mediante insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para a plataforma
COMPRAS GOV (https://www.gov.br/compras/pt-br )

1.5 Enderecos Eletronicos:

Retirada do Edital: https://www.camaradealtinopolis.sp.gov.br/Licitacao

Local da Disputa: https://www.gov.br/compras/pt-br
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2. DO OBJETO

2.1. O objeto da presente licitacdo € a contratacdo de empresa especializada para a prestacédo de
servigos técnicos especializados de planejamento, organizacdo e execugdo de concurso publico para
provimento de cargos efetivos na Camara Municipal de Altindpolis, conforme condi¢des, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2.2. O objeto sera entregue pela contratada nos enderecos e prazos constantes no Anexo |.

2.3. A empresa participante declara pleno conhecimento de todas as condigbes estipuladas neste
edital, inclusive quanto aos prazos de entrega, ndo podendo posteriormente alegar qualquer
desconhecimento.

2.4. Nos precos ofertados deverao estar inclusos todos os custos com taxas, tributos, impostos, frete,
transportes e outros sem exibir quaisquer dnus adicionais além do proposto inicialmente.

2.5. As propostas somente serdo consideradas se respeitarem e atenderem a todas as especificagbes
técnicas descritas neste edital, relacionadas e detalhadas nos respectivos anexos.

2.6.Para melhor compreensdo das condi¢fes relativas a execucdo do objeto, serd facultada as
licitantes a realizacao de visita técnica opcional aos locais onde ocorrerdo as atividades vinculadas ao
concurso publico.

7

2.7.A visita técnica ndo é obrigatéria, ndo possui carater eliminatério e sua ndo realizacdo nao
acarretara desclassificagdo ou qualquer prejuizo a participagdo no certame.

2.8.A licitante que desejar realizd-la devera solicitar agendamento pelo e-mail:
licitacoes@camaradealtinopolis.sp.gov.br, em dias uteis, das 08h as 17h.

2.9.Caso solicitado, sera emitida Declaracéo de Visita, exclusivamente para fins de registro, ndo sendo
exigida como documento de habilitagdo.

2.10.A nao realizacdo da visita técnica implicara aceitacdo tacita das condi¢des existentes, ndo

podendo o licitante alegar, posteriormente, desconhecimento de elementos que impactem na execugao
do contrato.

3. CONSULTAS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

3.1 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato convocatério do pregdo eletrénico, pelo e-mail:
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licitacoes@camaradealtinopolis.sp.gov.br ou junto a Secretaria da Camara Municipal, situado a
Rua Geraldo Viccari, n°® 230, bairro Vila Toscana, Altinépolis, SP, CEP 14.357-270, das 08h00 as
17h00.

3.2 Acolhida a peticdo contra o ato convocatoério, serd designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo no edital ndo afetar a formulacdo da
proposta.

3.3. As consultas e impugnacdes seréo respondidas via e-mail do fornecedor e disponibilizadas através
do site https://www.camaradealtinopolis.sp.gov.br/Licitacao

3.4. Se das consultas ou impugnacdes resultar a necessidade de modificar o edital, a alteragéo, sera
divulgada pela mesma forma em que se deu o texto original do instrumento convocatério.

3.5. A impugnacédo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do processo
licitatério até o transito em julgado da deciséo a ela pertinente.

4. REFERENCIA DE TEMPO

4.1. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessao Publica observaréo,
obrigatoriamente, o horério de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrdnico e
na documentacdo relativa ao certame.

5. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

5.1. Poderéo participar os interessados que atenderem a todas as exigéncias de habilitagdo contidas
neste Edital e seus anexos, que pertencam ao ramo de atividade pertinente ao objeto licitado, inclusive
os interessados previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
- SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), nos seguintes termos:

5.1.1. Os interessados deverédo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro
dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

5.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

5.1.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacédo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

5.1.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacéo.
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5.2. Para os objeto desta Licitacdo, a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

5.2.1 A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

5.3. Nao sera admitida nesta licitacao a participacdo de empresas:

5.3.1. Suspensas ou impedidas de licitar e contratar com o Municipio de Altinépolis e as declaradas
inidéneas para licitar e contratar com quaisquer 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica Direta
ou Indireta Federal, Estadual ou Municipal.

5.3.2. Reunidas em consorcio, que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si.
5.3.3. Enquadradas nas disposi¢fes do 81° do artigo 9° da Lei n° 14.133/21.
5.3.4. Em processo de Faléncia, concurso de credores ou em dissolugéo ou liquidacao.

5.3.5. Aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao
na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

5.3.6. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo
ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

6. DO ORCAMENTO ESTIMADO
6.1. O orgamento estimado da presente contratacdo néo sera de carater sigiloso.
7. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com o
preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica.

7.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacédo de
habilitagéo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§ 1°da LC n° 123, de 2006.

7.3. Incumbird ao licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico durante a sesséo publica
do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.
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7.4. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

7.5. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, 0 que somente ocorrera ap6s a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e
julgamento da proposta.

7.6. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apés o encerramento do
envio de lances.

7.7. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

7.7.1. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas
convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

7.7.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

7.7.3. N&o possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

7.7.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.7.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n° 14.133, de 2021.

7.8. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

7.8.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

7.8.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com sede no
exterior;

7.8.3. cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de outra
empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida
lei;
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7.8.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa nao
beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

7.8.5 cujo sbcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins
lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da
referida lei;

7.8.6 constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
7.8.7 que participe do capital de outra pessoa juridica;

7.8.8 que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitalizagéo ou de previdéncia complementar;

7.8.9 resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa
juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

7.8.10 constituida sob a forma de sociedade por agdes.

7.8.11 cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relagcédo de
pessoalidade, subordinacéo e habitualidade.

7.9. A falsidade da declaracao de que trata o item 7.7 sujeitara o licitante as san¢des previstas na Lei
n° 14.133, de 2021, e neste Edital

7.10. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacéo da proposta e dos documentos de
habilitagcdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sesséo
publica e da fase de envio de lances

8. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

8.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, exclusivamente no sistema
eletrénico, com a proposta contendo a descricdo do objeto ofertado e o prego, conforme o Termo de
Referéncia anexo a este edital, até a data e horario estabelecido para a sessao publica.

8.1.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

8.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucédo do objeto.

8.3. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, n&o lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alterac&o, sob alegacéo
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

8.4. Para julgamento das Propostas, o Pregoeiro levara em consideracao o Menor Pre¢o Unitario.
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8.5. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicGes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia/Projeto Basico, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

8.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

8.7. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacBes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

8.8. Caso o critério de julgamento seja o de menor preco, os licitantes devem respeitar 0s precos
maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto Basico;

8.9. Caso o critério de julgamento seja 0 de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagédo do
desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no Termo de Referéncia/Projeto
Bésico.

8.10. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizacdo pelo
Tribunal de Contas da Unido e, apdés o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a ado¢éo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao eréario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento
por sobre preco na execucgéo do contrato.

9. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

9.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

9.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for
0 caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

9.3. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que néo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis
ou ndo apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

9.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissao e os licitantes.

9.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

9.6. O lance devera ser ofertado por valor unitario.

9.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.
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9.8. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

9.9. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidir4 tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser R$ 100,00
(cem reais).

9.10. O procedimento seguird de acordo com o0 modo de disputa adotado.

9.11. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa aberto, em que os
licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

9.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duracao da sessao publica.

9.11.2 A prorrogacdo automéatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem de
classificagdo, sem prejuizo da aplicacdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme
disposto neste edital, quando for o caso.

9.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao, auxiliado
pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacoes.

9.11.5. Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

9.12. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o0 sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

9.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

9.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

9.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro/Agente de Contratagcdo/Comisséo, no decorrer da etapa
competitiva da licitagdo, o sistema eletrdnico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcéo dos lances.

9.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissédo
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissao aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

9.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.
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9.18. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate seguira o previsto
no artigo 60, da Lei n°® 14.133/2021.

9.19. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em Lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados,
vedado qualquer outro processo.

9.20. Encerrada a etapa de envio dos lances da sessao publica, definido o resultado do julgamento a
Administracao podera negociar condicbes mais vantajosas com o primeiro colocado, nos termos do
artigo 61 da Lei de Licitagbes n°® 14.133/2021.

9.20.1. A negociagédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.20.2. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

9.21. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.

9.22. O Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissao solicitara ao licitante mais bem classificado que,
no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, envie a proposta adequada ao Ultimo
lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.22.1 A prorrogacdo do prazo para envio da proposta adequada ao lance, podera ocorrer nas
seguintes hipoteses, conforme art. 29, 8 § 2° e 3°, da Instrucdo Normativa SEGES n° 73/2022:

| - por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratacdo ou pela comissédo
de contratacdo, quando o substituir; ou

Il - de oficio, a critério do agente de contratagdo ou da comissdo de contratacdo, quando o substituir,
guando constatado que o prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio dos documentos exigidos
no edital para a verificacdo de conformidade de que trata item 9.22.

10. DA FASE DE JULGAMENTO

10.1. Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacéo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

10.2. Ser& desclassificada a proposta final ou o lance vencedor que apresentar preco manifestamente
inexequivel.

10.3. Ser& desclassificada a proposta vencedora que:
10.3.1 Contiver vicios insanaveis;

10.3.2 Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico ou
da legislacao aplicavel;
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10.3.3 Apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

10.3.4 Nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

10.3.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

10.4. Havera diligéncia de exequibilidade sempre que a proposta apresentar indicios fundamentados
de inviabilidade, nos termos do art. 59 da Lei 14.133/21.

10.4.1. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja
majoracdo do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos 0s custos da
contratagao.

10.4.2 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas.

10.4.3 Para julgamento sera adotado o critério de MENOR PRECO UNITARIO, observadas as
condi¢cbes definidas neste Edital.

10.4.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicagdo da margem de preferéncia, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

10.4.5 Verificadas as condi¢cbes de participacdo e de utlizagdo do tratamento favorecido, o
Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo examinard a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacédo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto nos arts. 29 a 35 da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022.

11. DA FASE DE HABILITACAO

11.1 Para fins de habilitacdo nesta licitacdo, a licitante devera enviar os seguintes documentos,
exclusivamente por meio do Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), no
prazo maximo de 2 horas a contar do momento em gque for declarado como vencedor no
item, SOB PENA DE INABILITACAO.

11.2 A documentacdo exigida para fins de habilitagcdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

11.3 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacédo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados

11.4 Todos os documentos enviados devem estar com seu prazo de validade em vigor.

Pagina 11]49


http://www.gov.br/compras

CAMARA MUNICIPAL DE ALTINOPOLIS/SP

Rua Geraldo Viccari, n2. 230 | CEP. 14.357-270 | Fone: (16) 3908-0610
www.camaradealtinopolis.sp.gov.br

11.5 Documentos que ndo tenham seu prazo de validade consignado deverao ter sido emitidos em
no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data prevista para realizacdo da licitacdo, salvo os
atestados de qualificacdo técnica, para os quais nao se exige validade.

11.6. Os licitantes deverdo enviar somente a documentacdo relacionada abaixo, visando facilitar e
agilizar a organizacao e andlise das habilitagcdes por parte do Pregoeiro e Equipe de Apoio.

11.7. Os documentos exigidos para habilitagcdo que n&o estejam contemplados no Sicaf serdo enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo de duas (02) horas, prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitacdo do Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo.

11.8. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em
relacéo ao licitante vencedor.

11.9. Encerrado o prazo para envio da documentacao de que trata o item 11.5, podera ser admitida,
mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacdo, a apresentacdo de novos
documentos de habilitacdo ou a complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes, em até duas (02) horas, para:

11.9.1 a afericdo das condi¢des de habilitacdo do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes a época da abertura do certame;

11.9.2 atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado ap0s a data de recebimento das
propostas;

11.9.3 suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido unilateralmente pelo
licitante;

1194 suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério expedido por
orgéo ou entidade cujos atos gozem de presuncao de veracidade e fé publica.

11.10. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacdo, restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagéo.

11.11. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comisséo de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisédo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao
e classificagéo.

11.12. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro/Agente de
Contratacdo/Comissdo examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo
disposto no subitem 11.5.

11.13. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacao do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagédo, ap6s concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

11.14. A comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condicdo para
participacdo na licitacéo.
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12. DA HABILITACAO
12.1 Da Habilitag&o Juridica

A documentacéo relativa a habilitacdo juridica da empresa, cujo objeto social devera ser compativel
com o objeto a ser contratado, consistird em:

a) Para empresa Individual: Registro comercial;

b) Para Sociedade Comercial (Sociedade empresaria em geral): Ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor e alteracdes subsequentes, devidamente registrados;

c) Para sociedade civil (sociedade simples e sociedade cooperativa): Inscricdo do ato constitutivo e
alteracdes no registro civil das pessoas juridicas, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

d) No caso de Sociedade por Acbes (Sociedade empreséria do tipo S/A): O ato constitutivo e alteracdes
subsequentes, devendo vir acompanhados de documentos de eleicdo de seus administradores em
exercicio;

e) Para empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Brasil: Decreto de autorizagéo e ato
constitutivo registrado no 6rgdo competente.

f) Quando a atividade assim o exigir: registro ou autorizagédo para funcionamento, expedido pelo 6rgéo
competente.

12.2. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista
A documentacao relativa & Regularidade Fiscal e Trabalhista consistira em:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da Fazenda ou
Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral, relativo ao domicilio (filial) ou sede (matriz) do
proponente.

b) Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio (filial) ou
sede (matriz) do proponente.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal que devera ser comprovada através da
apresentacao de Certidao expedida pela Secretaria da Receita Federal, referente ao ramo de atividade
do objeto contratado, relativa ao domicilio (filial) ou sede (matriz) do proponente, ndo havendo
necessidade de apresentacdo de Certiddo emitida pela Procuradoria da Fazenda Nacional.

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual referente ao ramo de atividade do objeto
contratado, relativa ao domicilio (filial) ou sede (matriz) do proponente, que devera ser comprovada
através da apresentacao de Certiddo expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado.

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da proponente, ou outra
equivalente na forma da lei, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com
Efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios.
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f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS através do
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal.

g) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, que deverd ser comprovada através da
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme Lei Federal n° 12.440
de 07 de julho de 2011.

h) As provas de regularidade deverao ser feitas por Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com efeitos
de Negativa.

i) A licitante devidamente enquadrada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, em
conformidade com a Lei Complementar n° 123/06, devera apresentar os documentos relativos a
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que apresentem alguma restricao.

j) Sera concedido a licitante vencedora, enquadrada no item anterior, o prazo de 05 (cinco) dias uteis,
prorrogavel por igual periodo a critério da administracdo publica, para pagamento ou parcelamento do
débito e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou certidées positivas com efeito de certidao
negativa.

12.3. Da Qualificagdo Econdmico-Financeira

De forma a demonstrar a prova de Qualificacdo Econ6mico-Financeira, 0os proponentes deverao
apresentar:

a) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor(es) do domicilio (filial) ou
sede (matriz) do proponente, com data nao superior a 90 (noventa) dias da data limite para recebimento
das propostas, se outro prazo ndo constar do documento.

b) No caso de sociedade civil, a proponente devera apresentar certiddo dos processos civeis em
andamento, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em data nédo superior a 90 (noventa)
dias da data da abertura do certame, se outro prazo ndo constar do documento.

c) Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada e sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrado ha mais de 03(trés) meses da data de apresentacao da proposta.

Entende-se por apresentados na forma da Lei o Balango Patrimonial e as Demonstragdes Contabeis
gue forem assim apresentados:

I. publicados em Diério Oficial; ou
Il. publicados em Jornal; ou

[l. por cépia ou fotocdpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante
ou no 6rgao de registro equivalente; ou

IV. por copia ou fotocopia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento; ou
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V. na forma de escrituracdo contabil digital (ECD) prevista na Instrucdo Normativa da RFB n° 787, de
19/11/2007, acompanhada da autenticacdo pela Junta Comercial, conforme disposto no artigo 14,
inciso 1l, da Instrucdo Normativa n° 107/2008 do DNRC. Devidamente datados e assinados pelo
responsavel da empresa e por profissional de contabilidade habilitado e devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade — CRC.

VI. A Licitante que optou pela Declaracdo Simplificada de Rendimentos e Informacdes devera
comprovar a qualificacdo econdmico-financeira mediante a apresentacdo de cdpia autenticada
encaminhada a Receita Federal, referente ao ultimo exercicio.

VIl. Para as empresas Sociedades Andnimas ou por Ac¢des, o Balanco devera ser apresentado em
publicacdo de acordo com a legislacdo pertinente. Para as demais empresas, deverdo ser
apresentadas copias legivel e autenticadas do Termo de Abertura e Encerramento do Livro Diario
Geral e respectivas paginas onde estdo transcritos o Balanco Patrimonial e a Demonstragcdo de
Resultados do ultimo exercicio social ja exigivel.

d) Comprovacao, no proprio balango patrimonial, de patriménio liquido minimo com fundamento no
art. 58, IV, da Lei 14.133/21, justificado techicamente no processo.

e) Devera acompanhar o balango patrimonial prova de idoneidade financeira, por declaracao (ANEXO
X) da empresa licitante comprovando a referida idoneidade através de numeros alcancados mediante
calculos realizados nas férmulas abaixo apresentadas onde se possa apurar a boa situacao financeira
do licitante avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), iguais ou maiores que 1 (um):

Liquidez Geral =

Ativo Circulante + Realizavel em longo prazo

Passivo Circulante + Exigivel em longo prazo

Solvéncia Geral =

Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel em longo prazo

Liquidez Corrente =

Ativo Circulante

Passivo Circulante
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g) A Licitante com menos de um ano de existéncia, que ainda ndo tenha balanco, devera apresentar
demonstra¢cBes contdbeis envolvendo seus direitos, obrigacbes e patrimoénio liquidos relativos ao
periodo de sua existéncia, avaliados por meio da obtencéo de indice de Solvéncia (S) maior ou igual
a um (1), conforme férmula abaixo:

Solvéncia =

Ativo Total

Passivo Circulante

h) Para efeito de apuracdo dos indices minimos sera permitido o arredondamento com duas casas
decimais apés a virgula, desprezando-se as demais, segundo os critérios matematicos.

12.4. Qualificagéo Técnica/Operacional

12.4.1. Comprovacdo de desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto desta
licitacdo, através da apresentacao de no minimo 1(um) atestado de capacidade técnica fornecido por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, demonstrando que a licitante ja planejou, organizou
e realizou a contento concurso publico para preenchimento de cargos de provimento efetivo.

12.5. OUTRAS COMPROVACOES
12.5.1 Proposta escrita, assinada, em papel timbrado da empresa.

12.5.2 Declaragédo da licitante subscrita pelo representante legal, assegurando a inexisténcia de
impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, conforme ANEXO V.

12.5.3 Declaragédo da empresa assinada pelo seu representante legal, que caso seja vencedora se
compromete a atender a todas as condi¢Oes estabelecidas no Edital e seus anexos. ANEXO VI.

12.5.4. Declaracédo de Cumprimento do Disposto no Inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo Federal
(ANEXO 111).

12.5.5. Declaracédo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte (ANEXO
VII), acompanhada da certiddo simplificada da junta comercial comprovando o enquadramento.

12.5.6. Declaragédo conforme ANEXO VIl (apenas para ME e EPP).

13. DO TERMO DE CONTRATO

13.1. Ap6s a homologacéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado termo de
contrato, ou outro instrumento equivalente.
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13.2. O adjudicatario tera o prazo de cinco (05) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacdao, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito
a contratagcdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

13.3. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura
do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera: a) encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), b) disponibilizar acesso
a sistema de processo eletrbnico para que seja assinado digitalmente, se for o caso; ou c) outro meio
eletrnico, assegurado apds recebimento da notificacéo pela Administracao.

13.4. Constituem motivos para a rescisdo contratual as situacdes referidas no artigo 137 da Lei
14.133/21.

13.5. Na hipo6tese de rescisdo determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, ficarao
assegurados a Prefeitura Municipal de Altin6polis os direitos elencados na Lei 14.133/21.

14. DOS RECURSOS

14.1. Ainterposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagéo de
licitantes, a anulacdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de
2021.

14.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.
14.3. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

14.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

14.5. Os recursos interpostos fora do prazo néo serdo conhecidos.

14.6. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

14.7. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

14.8. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.
15. DAS INFRA(;@ES ADMINISTRATIVAS E SANQC)ES

15.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar
de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato,
comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o
Municipio de Altinépolis, e sera descredenciado do Sistema de Cadastramento de Fornecedores do
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Municipio de Altinépolis, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital
e no contrato e das demais cominacdes legais.

15.2. A recusa injustificada em assinar o contrato ou aceitar o pedido de compras e/ou instrumento
equivalente, no prazo estipulado pela Administracdo, ou cuja justificativa ndo seja aceita pela
Administracao, sujeitara o licitante vencedor a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da proposta,
sem prejuizo da aplicagdo da pena de impedimento de licitar e contratar com a Administra¢éo Publica,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

15.3. Pela inexecucao total ou parcial do contrato, a Administracdo, garantindo a prévia defesa e sem
prejuizo das penalidades previstas na Lei 14.133/21, podera, ainda, aplicar ao contratado as seguintes
sancoes:

a) Adverténcia,

b) Em caso de inexecucao total do objeto, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total registrado
na Ata, sem prejuizo das demais penalidades previstas na legislacao vigente;

c) Em caso de inexecugdo parcial, multa de 10% (dez por cento), que serd aplicada de forma
proporcional & obrigagéo inadimplida;

d) Suspensao do direito de licitar e contratar com o 6rgao ou entidade contratante, por até dois anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante o
Municipio de Altinépolis, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao pelos
prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sanc¢éo aplicada com base no item anterior.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. E facultado ao Pregoeiro ou Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promog&o de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢ado do processo.

16.2 Fica assegurado ao Poder Legislativo o direito de no interesse da Administracdo, revogar, a
gualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, ou anula-la por ilegalidade dando ciéncia
aos participantes, na forma da legislagéo vigente.

16.3 Oslicitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e esta
Municipalidade ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente do
resultado do processo licitatorio.

16.4 Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagBes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacéo.

Pagina 18|49



CAMARA MUNICIPAL DE ALTINOPOLIS/SP

Rua Geraldo Viccari, n2. 230 | CEP. 14.357-270 | Fone: (16) 3908-0610
www.camaradealtinopolis.sp.gov.br

16.5 Na&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo
do certame na data marcada, o pregoeiro comunicara através do sistema a nova data da sessdo
de disputa.

16.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-ao 0s dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrério. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente no
Municipio de Altindpolis.

16.7 Aplica-se nos casos omissos, o disposto na Lei n° 14.133/21, Lei Complementar 123 de
14/12/2006 e Lei Complementar 147/2014.
16.8 Participacao do licitante nesta licitacdo implica em aceitacéo de todos os termos deste Edital.

16.9 As normas disciplinadoras da licitacdo seréo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

16.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compBdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

16.11 Fica designado o foro da Comarca de Altindpolis para dirimir quaisquer questdes judiciais
oriundas deste Edital.

16.12 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP) e endereco eletrénico: https://www.camaradealtinopolis.sp.gov.br/Licitacao

17. DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
17.1 Nos termos do art. 25 da Lei Federal n® 14.133/2021, a contratada obriga-se a:

| —tratar os dados pessoais de candidatos, servidores e terceiros exclusivamente para a execuc¢ao do
objeto contratual, vedado qualquer uso diverso ou compartilhamento indevido;

Il — adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo
autorizados, perdas, destruicdo, vazamento, comunicacgao indevida ou qualquer forma de tratamento
irregular;

Il — garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade das informacfes, observando padrbes
adequados de seguranca da informacao;

IV — permitir o acesso da Camara Municipal de AltinGpolis aos registros de tratamento sempre que
solicitado, inclusive para fins de auditoria, fiscalizacdo ou atendimento a requisicdes de 6érgaos de
controle;

V — comunicar imediatamente a Camara Municipal qualquer incidente de seguranca que possa
acarretar risco ou dano relevante aos titulares dos dados;

VI — eliminar ou devolver integralmente todos os dados pessoais tratados em decorréncia da
contratacdo ao término da execucéo contratual, salvo hip6teses legais de guarda obrigatoéria;
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VIl — responsabilizar-se integralmente por eventuais danos decorrentes do tratamento inadequado de
dados pessoais.

17.2. O descumprimento das obrigagfes relativas a prote¢cdo de dados sujeitara a contratada as
penalidades previstas nha LGPD, na Lei 14.133/2021 e no contrato, sem prejuizo das demais
sang0es legais cabiveis.

18. DOS ANEXOS
18.1 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
18.1.1 ANEXO | — Termo de Referéncia;
18.1.2 ANEXO Il — Minuta — Contrato;

18.1.3 ANEXO Il — Cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo
Federal;

18.1.4 ANEXO IV — Declaracéo de entrega e execucao;

18.1.5 ANEXO V — Declaracao de inexisténcia de fato impeditivo

18.1.6 ANEXO VI — Declaracao de atendimento as condi¢des do Edital
18.1.7 ANEXO VIl — Declara¢édo de enquadramento como microempresa
18.1.8 ANEXO VIII — Declaragéo de limite de faturamento ME/EPP

18.1.9 ANEXO IX — Modelo de Proposta;

18.1.10 ANEXO X — Modelo de Declaragdo de Idoneidade Financeira

Altinépolis, 26 de novembro de 2025.

MARCO AURELIO ANHEZINI
Presidente
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.41/2025
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Objeto a ser Contratado:

Contratacao de empresa especializada para a prestacéo de servicos técnicos especializados de planejamento,
organizacdo e execucdo de concurso publico para provimento de cargos efetivos na Camara Municipal de
Altinépolis.

1.2. Natureza do Objeto:

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de servigco técnico especializado de empresa
especializada para a prestacdo dos servicos técnicos de planejamento, organizagdo e execuc¢do de concurso
publico, por meio de licitagcdo fundamentada nas disposi¢des da Lei de Licitacdes e Contratos (Lei Federal n°
14.133/21) , contemplando a elaboracéo, impresséo, aplicacdo e correcdo das provas objetivas e dissertativas,
incluidas, se necessario, a contratacéo de pessoal de apoio (limpeza, segurancga), fiscais, avaliadores das analise
de titulos, avaliadores da Equipe Multiprofissional e Interdisciplinar para candidatos PCD e todos os demais que
se fizerem necessérios para a integral realizacdo do certame, bem como analise e respostas dos recursos
impetrados e final validacao dos resultados, com a conclusdo do concurso publico de provas e titulos para
provimento de cargos efetivos destinados ao preenchimento das vagas da Camara Municipal de Altin6polis/SP.

1.3. Especificagcdo e Quantidade de Cargos:

- Modalidade de
Cargo Vagas Requisitos Prova
As_S|§tent(_e 01 (uma) vaga + Ensino médio Prova objetiva
Administrativo cadastro reserva completo

Nivel superior
completo com
formacdo em Direito,

Assistente Técnico 01 (uma) vaga + Administracao,
Legislativo cadastro reserva Administracéo
Publica, Ciéncias
Contabeis ou
Economia
Nivel superior
completo com
formacao em
Contador Cadastro reserva Ciéncias Contabeis e
registro no Conselho
Regional de
Contabilidade
Nivel superior
completo com
01 (uma) vaga + formacdo em Direito, | Provas objetiva,
Cadastro reserva 03 (trés) anos de subjetiva e titulos
registro definitivo na
OAB e 03 (trés) anos

Prova objetiva

Provas objetiva e
titulos

Procurador Juridico
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de exercicio
profissional

Nivel superior
completo com
formacédo em Direito,

01 (uma) vaga + Administracao,
cadastro reserva Ciéncias Contabeis, | Provas objetiva,
Controlador Interno Gestéo Publica ou | subjetiva e titulos

Economia e 03 (trés)
anos de experiéncia
em uma das

formagfes exigidas

1.4. Especificagdes dos servigcos

A contratada deverd prestar 0s seguintes servicos:

Planejamento do certame em conjunto com a Camara;

Elaboracgéo dos editais;

Divulgacéo do concurso em midias impressas e digitais;

Recebimento de inscricfes e emissdo de boletos;

Atendimento a candidatos;

Elaboracéo, impressao, transporte, aplicacédo e corre¢cdo das provas e de todo o material de aplicacao,
mantendo o sigilo necessério;

Recrutar fiscais e pessoal de apoio para a aplicagdo das provas, bem como arcar com as despesas de
pagamento de bancas elaboradoras e de corre¢do das provas, coordenadores, fiscais e pessoal de
apoio;

Recebimento dos laudos médicos dos candidatos que solicitarem atendimento/provas especiais;
Providenciar locais para a aplicacao das provas, arcando com eventuais custos;

Analise de recursos e titulos;

Publicacdo dos resultados parciais e finais;

Responsabilizar-se tecnicamente pela prestacdo de servigos, comprometendo-se a executa-los dentro
dos padrdes de qualidade e seguranca aplicaveis a trabalhos desta natureza, bem como a utilizar pessoal
devidamente qualificado no cumprimento da Contratacao;

Assessorar a Camara Municipal nas respostas dos processos judiciais relacionados aos assuntos e/ou
fases de sua responsabilidade, fornecendo os subsidios e 0s esclarecimentos necessarios a elaboracao
da defesa;

Prestar apoio técnico a Camara durante toda a vigéncia do concurso;

A empresa contratada deverd prestar contas detalhadas a Camara Municipal de todos os valores
arrecadados com as inscricdes dos candidatos, apresentando relatério financeiro completo ao término
do certame. O montante arrecadado devera ser integralmente compensado e descontado do valor
global devido pela Camara, de modo que o pagamento final observara a dedugéo correspondente
as receitas provenientes das inscrigoes.

2. JUSTIFICATIVA

A realizacd@o de concursos publicos e processos seletivos € uma exigéncia constitucional prevista no artigo 37,
incisos Il e 1X, da Constituicdo Federal de 1988. O inciso Il do mencionado artigo estabelece que a investidura
em cargo ou emprego publico deve ocorrer mediante aprovagdo prévia em concurso publico de provas ou de
provas e titulos, de acordo com a natureza do cargo. Essa medida visa assegurar a selecdo de candidatos
capacitados, promover a impessoalidade, a moralidade administrativa e garantir a eficiéncia na administracéo
publica. Para garantir a transparéncia, a isonomia e a lisura do certame, faz-se imprescindivel a contratagdo de
uma banca examinadora especializada, capaz de elaborar, aplicar e corrigir as provas de forma técnica, imparcial
e segura. A banca também é responsavel por assegurar que o processo seja conduzido de acordo com as normas
legais e o edital, promovendo a credibilidade do certame perante os candidatos e a sociedade.
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Dessa forma, a contratacdo de uma banca especializada é fundamental para assegurar o cumprimento dos
principios constitucionais que regem a administracdo publica, promovendo uma selecéo justa, eficiente e
transparente, em consonancia com os preceitos estabelecidos na Constituicdo Federal e com o interesse publico.

A presente contratacdo se justifica tendo em vista as exonera¢des ocorridas nos Ultimos anos no ambito do Poder
Legislativo de Altindpolis, bem como o reduzido nimero de servidores do Org&o, tendo o Ultimo concurso sido
realizado em 2016/2017 e, assim, ja exaurido o seu prazo de vigéncia. Ademais, a Camara Municipal néo dispde
de estrutura interna adequada para a execucao de concurso publico nos moldes pretendidos.

O procedimento licitatorio a ser adotado é o Pregéo Eletrénico, modalidade mais adequada para contratacéo
do objeto em questdo, uma vez que 0s servigos a serem prestados possuem natureza comum e padronizavel,
permitindo a definicdo objetiva das especificacdes no Termo de Referéncia e a comparagéo direta entre as
propostas apresentadas pelos licitantes.

Nos termos do art. 6°, inciso Xlll, e do art. 28, inciso |, da Lei Federal n°® 14.133/2021, considera-se servigo
comum aquele cujos padrbes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital,
mediante especifica¢cdes usuais ho mercado.

O objeto pretendido — execucdo de concurso publico — enquadra-se nessa definicdo, visto que suas etapas
(inscrigBes, elaboracdo e aplicacdo de provas, correcdo, divulgacdo de resultados, etc.) sdo procedimentos
administrativos padronizados e amplamente executados por empresas especializadas em todo o territério
nacional.

A escolha do pregéao eletrénico, por sua vez, encontra amparo no art. 17, § 2°, da Lei n° 14.133/2021, que
estabelece a obrigatoriedade da forma eletrnica como meio preferencial para a realizagdo das licitacdes,
garantindo maior competitividade, publicidade e controle social. Além disso, o Decreto Federal n°® 10.024/2019
disciplina o uso do pregéo eletrébnico como instrumento de ampla concorréncia e eficiéncia administrativa.

A adocao do pregdo, portanto, observa os principios previstos no art. 5° da Lei n°® 14.133/2021, especialmente
os da isonomia, julgamento objetivo, economicidade, eficiéncia e transparéncia, permitindo que a Administracdo
obtenha a proposta mais vantajosa para o interesse publico, com ampla participacdo de licitantes e controle
eletrénico das fases processuais.

Ademais, a Camara Municipal ndo disp8e de estrutura técnica ou de pessoal especializado para realizar, por
meios proprios, todas as etapas do concurso, 0 que reforca a necessidade de delegagdo do procedimento a
empresa capacitada, mediante contratacao publica regular.

Tal solucdo mostra-se a mais adequada e proporcional, conforme determina o art. 18, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, que exige a demonstracéo da necessidade e da viabilidade da contratagéo.

Por fim, a contratacdo via pregdo eletrdnico também se coaduna com as Resolu¢des Legislativas n°® 004 e
005/2023 da Camara Municipal de Altinépolis, que regulamenta a aplicacdo da Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos, no dmbito do Poder Legislativo local, estabelecendo a preferéncia pela utilizacdo dessa
modalidade para objetos de natureza comum.

Dessa forma, resta juridicamente justificada e tecnicamente adequada a escolha do pregéo eletrénico como
modalidade de licitagcao, assegurando a Camara Municipal o atendimento aos principios constitucionais e legais
da administracdo publica, a luz da Lei n® 14.133/2021, das Resolucdes Legislativas n° 004 e 005/2023 e da
Constituicdo Federal.

Portanto, considerando a necessidade de provimento de cargos efetivos e a impossibilidade de execucao direta,

primando pela transparéncia, lisura e eficiéncia do concurso publico, justifica-se a contratacéo pregéo eletrbénico,
conforme orientacao realizada pela procuradora juridica, ainda quando estava no exercicio do cargo.
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3. DA PESQUISA DE PRECOS

Foi realizada pesquisa de precos utilizando os pardmetros da Resolucdo do Legislativo n°® 004, de 23.11.2023
gue regulamentou a Lei Federal n°14.133/2021, no &mbito do Poder Legislativo.
Foram utilizados os seguintes parametros:

- contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

- pesquisa no Banco de Precos, através de acesso cedido pela Prefeitura de Altinépolis
(https://Iwww.bancodeprecos.com.br/)

Estimativa da despesa: R$ 55.179,78.

Os documentos que d&@o suporte a estimativa, estdo anexadas ao presente Documento de Formalizagdo
Demanda.

Ha que se considerar que a estimativa esta sujeita as analises das variaveis que envolvem o objeto. Buscou-se
a similaridade possivel, entretanto, em cada contratacdo, muda-se a quantidade de cargos e cadastros reservas
requeridos, condicbes de pagamento, execucdo e medicdo, porte do municipio, entre outras condi¢cdes que
afetam uma estimativa mais precisa.

) . FONTE
ORGAO DA
Fornecedor CNPJ VALOR (R$) CONTRATANTE PESQUIS
A
CAMARGO & CARMARGO Superintendéncia de Contrato
CONCURSOS E TREINAMENTOS 43.695.181/000 48.000.00 Agua Esgoto e Meio 33/2024
LTDA 1-20 T Ambiente de
Votuporanga/SP
LEGALLE CONCURSOS LTDA 20.951.635/000 Contrato
1-81 68.000,00 TCE/SP 7412024
S.R. DIGITALIZAC}()ES E Banco de
SERVICOS EIREL 02.988.479/000 1 500 o Prefeitura de ?Cr;%‘;zo
1-41 ' ' Dourado/SP .
rapida
1239)
EPTS-EMPRESA DE PESQUISA, Banco de
TECNOLOGIA E SERVICOS DA 48.980.213/000 Fundacao Educacional Precos
UNIVERSIDADE DE TAUBATE 1_5'3 ' 48.853,12 de Guacuana — Mogi (cotacdo
LTDA Guagu/SP rapida
1239)
ASSESSORARTE  ASSESSORIA Banco de
DE SERVICOS TECNICOS . Precos
ESPECIALIZAI(D;OS LTDA 00.334.330/000 54 800,00 Prefeitura de (cot%géo
1-13 Ibitinga/SP .
rapida
1239)
O.M. CONSULTORIA Banco de
CONCURSOS 60.001.369/000 () 0 5 Prefeitura de Z:r;‘;%séo
1-40 e Itatinga/SP .
rapida
1239)
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4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente do objeto deste contrato correra por conta dos recursos consignados no Orcamento
Vigente de 2025.

Orgéo Econdmica Programa Acao
01 3.3.90.39.00 1000 2051

5. DA FISCALIZAGAO DE GESTAO CONTRATUAL
A gestéo do presente contrato ficar4 a cargo da MESA DIRETORA e a fiscaliza¢&@o por conta da servidora ALINE
FARIA DE OLIVEIRA.

6. ESCOLHA DO FORNECEDOR

A selecao do fornecedor sera realizada por meio de Pregéo Eletrénico, em razéo de o objeto em questao possuir
caracteristicas técnicas padronizadas, com ampla oferta de mercado e comparabilidade objetiva entre as
propostas, 0 pregdo assegura maior competitividade, transparéncia e economicidade ao processo, permitindo a
selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo. Sera selecionada a proposta que apresentar o
MENOR PRECO.

E vedado & empresa vencedora cobrar quaisquer valores adicionais, taxas ou percentuais sobre as inscricdes
ou sobre quaisquer atividades vinculadas ao concurso, sendo certo que a remuneracdo devida sera
exclusivamente o valor fixado no certame licitatério, observando-se o principio da vinculagcdo ao instrumento
convocatorio (art. 5°, da Lei n® 14.133/2021), garantindo que o contrato reflita exatamente as condi¢bes do pregao

eletrdnico, preservando a transparéncia e a vantajosidade da proposta vencedora.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Execugédo e medigdo
e Prazo de Inicio da Execugéo: O cronograma de realizagdo do concurso publico serd definido entre a

Céamara Municipal de Altinépolis e a instituicdo contratada, apés a celebragéo do contrato.

e Prazo de Entrega ou de Execucao do Objeto: Os servicos deverdo ser executados ininterruptamente,
a partir da assinatura do contrato até a homologacdo do certame, rigorosamente de acordo com
Cronograma de Atividades do edital do certame. Eventuais atrasos no cumprimento do cronograma de
Atividades que poderdo ocorrer independentemente da vontade das partes ocasionarao a renegociacao
do referido cronograma.

¢ Medic&o: uma (01) parcela: 100%, nas condi¢Bes especificadas no item abaixo do pagamento.
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e Forma de Prestacao: Servico técnico especializado, continuo até concluséo do certame.

e Prazo de Vigéncia do Contrato: O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de
assinatura, podendo ser prorrogado por mutuo acordo entre as partes, mediante termo aditivo nos termos
do art. 107, da Lei Federal n® 14.133/21.

7.2. Do pagamento

O pagamento serd feito em parcela Unica (100%), mediante a apresentagdo do documento fiscal
correspondente, que devera ser encaminhado via e-mail: financeiro@camaradealtinopolis.sp.gov.br ou
presencial na sede do Legislativo, na Rua Geraldo Viccari, n® 230, de segunda a sexta, em dias Uteis, expediente
das 08h as 17, sendo condicdo obrigatoria para o pagamento, o aceite definitivo do Fiscal do Contrato

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera procedida do recebimento definitivo dos servicos, atestada e certificada
pelo fiscal do contrato.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeg¢a a liquidacéo da despesa, o
pagamento ficard sobrestado até que a Empresa providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacéo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando énus para a
Contratante.

A empresavencedorado certame ndo farajus aqualquer participacéo, taxa adicional ou percentual sobre
as inscri¢des realizadas, recebendo exclusivamente o valor global contratado, resultante do pregéo
eletrénico que originar a presente avenca, garantindo-se que a mesma atue apenas como executora
técnica, sem apropriacdo de valores publicos, devendo prestar contas nos termos do art. 93 da lei de
licitacdes.

8. FUNDAMENTACAO LEGAL

e Lei Federal n®14.133/2021,

e Principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia (art. 37, da Constitui¢éo
Federal/88);

e Arts. 17, 81°, 28, Il, e 6°, XXVII, da Lei n°® 14.133/2021;

e ResolugBes n° 04 e 05, de 22 de novembro de 2023, do Legislativo de AltinGpolis/SP;

e O objeto da contratacao estd compativel com o Plano de Contratacdo Anual 2025, publicado pelo Ato da
Mesa Diretora n° 11, de 28.06.2024.
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9. DA GARANTIA/ANALISE DE RISCOS

Id. Evento de risco Responséavel | Consequéncia Nivel do Risco
01 Alteracdo do quantitativo | Municipio Aditivo contratual Baixo
contratado
02 Alteracéo do projeto Municipio Reequilibrio contratual Baixo
03 Criacdo, extincdo ou Baixo
alteracao de tributos, Municipio Reequilibrio contratual
taxas ou encargos
04 Atraso no pagamento Municipio Juros e atualizacdo | Baixo
monetéaria
05 Problemas com Manutengéo do valor Médio
empregados do | Contratado
Contratado
06 Erros na execucdo (ex: Corre¢do com manutencéo | Baixo
falhas na  aplicacédo, | Contratado do
fiscais, locais, materiais valor
impressos e afins)
07 Atrasos e Glosa do valor ndo executado | Baixo
inadimplementos Contratado e
aplicacéo de penalidades
08 Outros  eventos  néo Médio
previstos
caracterizados como caso | Municipio Reequilibrio contratual
fortuito, forgca maior, fato
do principe ou fato da
administracdo
09 Irregularidades com | Contratado A empresa recebe e julga
candidatos (ex: erro em recursos e fornece laudos,
inscricdes, recursos mantendo responsabilidade
contra questbes da prova técnica
e afins)
10 Litigios judiciais Ambos Cada parte se responsabiliza
pela sua defesa; a empresa
fornece subsidios técnicos

10.1 Penalidades

Pela inexecugéo total ou parcial deste contrato a Contratada, além das demais medidas e penalidades previstas
neste Termo de Referéncia, instrumento contratual a ser firmado e na Lei de LicitacBes, em especial art. 155 e

seguintes, sujeitar-se-a ao pagamento de multas de até 10% (dez por cento) do valor total do contrato.

10.2 Auséncia de Vinculo

A presente contratacdo ndo gerara qualquer vinculo empregaticio entre o Poder Legislativo e o executante dos
servicos, sendo esta relacdo desprovida de subordinacéo e pessoalidade, tendo a empresa contratada total
autonomia na selecdo dos executores e na prestacédo dos servicos em questédo, desde que realizados em estrita
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observancia as condi¢des pactuadas, além de possuir a contratada responsabilidade exclusiva por eventual
culpa ou dolo na prestacao dos servicos que ocasionem danos a contratante ou a terceiros.

10.3 Responsabilidade

A empresa contratada devera executar os servicos em conformidade com a descricdo constante no presente
Termo de Referéncia e na Proposta Técnica apresentada. A execucdo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, bem como ndo exclui sua
responsabilidade civil.

10.4 Metodologia de Acompanhamento da Execucéo do Contrato
Caberd a instituicdo contratada realizar o concurso publico e garantir a completa e efetiva consecugéo do objetivo
explicitado neste Termo de Referéncia, com a observancia das normas legais incidentes.

A instituicdo contratada para realizagdo do concurso publico devera elaborar e submeter & anuéncia prévia da
Camara Municipal os editais e os comunicados relacionados a seguir:

a) abertura das inscri¢oes:

b) extrato do edital do Concurso Publico para publicacdo em jornais oficiais;

¢) convocacgdao para as provas com data, local e horério de realiza¢éo das provas;

d) lista de ensalamento dos candidatos inscritos em ordem alfabética;

e) lista de divulgacdo das notas obtidas nas provas objetivas e dissertativas, se 0 caso, separadas por inscricdo
e cargo, em ordem classificatéria decrescente;

f) a convocacao para avalicdo médica por Equipe Multiprofissional e Interdisciplinar dos

candidatos com deficiéncia;

g) resultado das avaliagfes dos recursos interpostos contra a prova objetiva;

h) lista de convocacédo dos candidatos classificados para apresentagéo da titulacdo, separadas por inscricdo e
cargo, em ordem classificatéria decrescente;

i) lista de divulgagdo das pontuacdes obtidas na analise de titulos, separados por inscricdo e cargo, em ordem
classificatoria decrescente;

j) resultado das avaliagbes dos recursos interpostos contra andlise de titulos;

) lista de divulgacédo do resultado final com notas obtidas nas provas objetivas e dissertativas, andlise de titulos,
dos candidatos classificados, separados por inscri¢cdo e cargo, em ordem classificatoria decrescente;

m) lista de divulgagdo do resultado final com notas obtidas nas provas objetivas e dissertativas e analise de
titulos apenas dos candidatos classificados que concorreram na condi¢cdo de pessoa com deficiéncia, separados
por inscricdo e cargo, em ordem classificatdria decrescente;

n) resultado das avalia¢cdes dos recursos interpostos contra o resultado final do certame;

0) lista de homologacao do resultado final com as notas obtidas nas provas objetivas e

dissertativas e andlise de titulos apenas dos candidatos classificados, observado o limite previsto no somatorio
da quantidade de vagas e classificados, conforme previsto neste Termo de Referéncia, separados por inscri¢cdo
e cargo, em ordem classificatéria decrescente;

p) elaborar lista de homologacéo do resultado final com notas obtidas nas provas objetivas, dissertativas e analise
de titulos dos candidatos classificados que concorrerem na condicdo de pessoas com deficiéncia, observado o
limite previsto em lei, separados por inscricdo e cargo, em ordem classificatoria decrescente.

A divulgagcédo do Concurso Publico é de responsabilidade da Instituicdo Contratada, que devera dar ampla

divulgacao sobre o certame na imprensa especializada. A Contratada deve ainda publicar em sua péagina, na
internet, todos os editais e comunicados acima referidos, bem como republicar quaisquer dos editais e
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comunicados previstos em caso de incorrecdo que comprometa o entendimento/diretrizes essenciais para a
realizacdo do concurso.

A contratada devera ainda publicar no Diario Oficial do Municipio os editais, os comunicados ou as convocacdes
citadas no presente Termo de Referéncia, na integra, de acordo com a formatacdo e dimensdes que atendam
as exigéncias do Diario Oficial local.

Todos os documentos acima transcritos deverdo ser disponibilizados & Camara Municipal em arquivos digitais
para publicacdo em seu site e instru¢éo do certame e, caso haja necessidade, poderd ser solicitado a Contratada
a impresséo e envio dessas listas.

O e-mail financeiro@camaradealtinopolis.sp.gov.br fica indicado como canal oficial que servira de repositorio
do recebimento de arquivos referente ao presente processo, sobretudo, com relacdo a comunicagao entre
Contratante e Contratada, no tocante aos assuntos referente a execucao e fiscalizagédo do contrato.

Os gabaritos das provas objetivas deverao ser enviados em arquivo digital, no e-mail indicado pela Camara, para
publicacdo em seu site, devendo o mesmo ser publicado também no site da Contratada, conforme data
estabelecida no cronograma de Atividades.

11. DAS OBRIGACOES
11.1 Obrigacgdes especificas do Contratado

Compete ao Contratado:

I. Elaborar os editais que se fizerem necessarios durante o prazo de vigéncia deste Contrato, a fim de que se
coadunem com 0s interesses e exigéncias legais;

II. Promover a divulgacdo do certame, de comum acordo com a CONTRATANTE;

lll. Cadastrar as informacdes contidas nas fichas de inscricdo, elaborar a lista de inscritos e a alocagdo dos
candidatos para a realizacdo das provas;

IV. Elaborar e imprimir as provas do certame, acondicionando-as adequadamente para aplicacéo aos candidatos
inscritos;

V. Manter sigilo quanto as provas enquanto elas estiverem em seu poder;

VI. Elaborar todo o material de aplicacdo, bem como as folhas de respostas e caderno de provas para atender
ao numero de candidatos inscritos;

VII. Responsabilizar-se pelo recebimento, por meio digital, dos laudos médicos dos candidatos que solicitarem
atendimento/provas especiais;

VIII. Providenciar locais para a aplicacdo das provas, arcando com eventuais custos;

IX. Aplicar e coordenar a aplicagdo das provas;

X. Recrutar fiscais e pessoal de apoio para a aplicacdo das provas;

Xl. Arcar com as despesas de pagamento das bancas elaboradoras e de correcdo das provas, dos
coordenadores, dos fiscais e do pessoal de apoio;

XIl. Responsabilizar-se pelo transporte do material de aplicacdo das provas e o0 seu retorno;

XIII. Aplicar a prova objetiva para todos os candidatos inscritos e corrigir por meio de

digitalizacdo e processamento de dados, de acordo com as normas constantes do Edital de Abertura de
Inscricdes;

XIV. Receber e analisar os recursos que forem interpostos no ambito administrativo e os que se referirem as
fases do certame sob sua responsabilidade, bem como encaminhar a

Contratante, para fins de publicacdo oficial, a relacdo nominal dos candidatos que
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interpuserem recurso, indicando o deferimento ou indeferimento;

XV. Responsabilizar-se tecnicamente pela prestacao de servicos ora contratados, comprometendo-se a executa-
los dentro dos padrdes de qualidade e seguranca aplicaveis a trabalhos desta natureza, bem como a utilizar
pessoal devidamente qualificado no cumprimento deste Contrato;

XVI. Assessorar a Contratante nas respostas dos processos judiciais relacionados aos assuntos e/ou fases de
sua responsabilidade, fornecendo os subsidios e os esclarecimentos necessarios a elaboracao da defesa;

XVII. Nos termos do art. 25 da Lei Federal n°® 14.133/2021, a contratada obriga-se a:

a) tratar os dados pessoais de candidatos, servidores e terceiros exclusivamente para a execucédo do objeto
contratual, vedado qualquer uso diverso ou compartilhamento indevido;

b) adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados,
perdas, destruicdo, vazamento, comunicacao indevida ou qualquer forma de tratamento irregular;

c) garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade das informagfes, observando padrdes adequados
de seguranca da informacéao;

d) permitir o acesso da Camara Municipal de Altinépolis aos registros de tratamento sempre que solicitado,
inclusive para fins de auditoria, fiscalizac@o ou atendimento a requisi¢des de érgéos de controle;

e) comunicar imediatamente a Camara Municipal qualquer incidente de seguranga que possa acarretar risco ou
dano relevante aos titulares dos dados;

f) eliminar ou devolver integralmente todos os dados pessoais tratados em decorréncia da contratagcdo ao término
da execucdo contratual, salvo hipéteses legais de guarda obrigatéria;

g) responsabilizar-se integralmente por eventuais danos decorrentes do tratamento inadequado de dados
pessoais.

h) O descumprimento das obrigac¢des relativas a protecao de dados sujeitara a contratada as penalidades
previstas na LGPD, na Lei 14.133/2021 e no contrato, sem prejuizo das demais sanc¢des legais cabiveis.
XVIII. Prestar contas detalhadas & Camara Municipal de todos os valores arrecadados com as inscrigbes dos
candidatos, apresentando relatério financeiro completo ao término do certame. O montante arrecadado devera
ser integralmente compensado e descontado do valor global devido pela Camara, de modo que o pagamento
final observara a deducéo correspondente as receitas provenientes das inscri¢des.

11.2 Obrigac¢des especificas do Contratante

Compete a Contratante:

I. Publicar os editais e comunicados relativos ao certame no site da Camara Municipal;

Il. Prestar a Contratada, em tempo oportuno, todas as informacdes e documentos necessarios a realizagao de
suas obrigagfes previstas neste Termo de Referéncia ou em termo contratual;

Ill. Responder aos processos administrativos e judiciais relacionadas com o certame, cabendo a Contratada
oferecer os subsidios e os esclarecimentos necessarios nas demandas judiciais propostas contra a Contratante,
relativos aos assuntos e/ou fases de sua responsabilidade;

IV. Emitir atestado de capacidade técnica relativo aos servigos executados, em nome da

Contratada, apés a finalizacdo das atividades do certame.

12. DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

A gestdo do presente contrato ficara a cargo da Mesa Diretora e a fiscalizagcdo por conta da servidora ALINE
FARIA DE OLIVEIRA.
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13. SUBCONTRATACAO

Tendo em vista a indivisibilidade do objeto e a necessaria qualificacao técnica da instituicdo que vai planejar,
organizar e executar 0s servigcos (concurso publico), a qual deve preencher os requisitos da Lei Federal n°,
14.133/21, ndo sera admitida a subcontratacdo dos servicos.

Altindpolis, 11 de novembro de 2025.

MESA DIRETORA

Marco Aurelio Anhezini Lucilene de Castro Alves Silva
Presidente Vice-Presidente

Mateus Meneghini Melles Brenno Augusto Oliveira

1° Secretario 2° Secretario
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.41/2025
ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO

Contrato de prestacdo de servicos técnicos
especializados que entre si firmam a CAMARA
MUNICIPAL DE ALTINOPOLIS/SP e
XXX XXXXXXX objetivando a realizagao de Concurso

Publico.
CONTRATO N°............[2025
PREGAO ELETRONICO NO............
VALOR: R$....cooviiiiiiiee
Por este instrumento de Contrato, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE ALTINOPOLIS/SP,
inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na Rua , ho municipio de Altinépolis, Estado de Sao
Paulo, neste ato representada por seu Presidente nacionalidade, estado civil,

profissdo, portador da cédula de identidade n° e inscrito no CPF/MF sob o n° , doravante
denominada CONTRATANTE, e, de outro, XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o
nimero XXXXXX, entidade sem fins lucrativos, com sede na Rua XXXX, na Cidade XXX, Estado de
XXXX, neste ato representada por XXXXXXXXXXXXX, portador da cédula de identidade n°® XXX,
inscrito no CPF/MF sob n® XXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA

Tém entre si justo e acertado o presente Contrato, tendo em vista 0 que consta no Pregao Eletronico n.°
.............. /2025, que teve assegurada publicidade na forma da lei, celebrar o objeto deste contrato,
mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Este Contrato tem por objeto a prestacdo, pela CONTRATADA, dos servicos técnicos especializados de
planejamento, organizacdo e execucdo do certame promovido pela CONTRATANTE, para
preenchimento das vagas constantes no respectivo Documento de Formalizagdo de Demanda e Termo
de Referéncia, os quais constituem parte integrante deste Contrato, de acordo com as clausulas e
condicdes previstas neste instrumento.

Paragrafo Primeiro
Os servicos especializados referidos nesta clausula compreendem assisténcia técnica e material,
conforme consta do DFD e Termo de Referéncia.

Paragrafo Segundo

O certame serd realizado por meio das provas especificadas no DFD e Termo de Referéncia, ficando
estabelecido que, uma vez designada e tornada publica a data e o horario de sua realizagdo, somente
podera haver alteracdo em caso de motivo de forgca maior, devidamente justificado e aceito pela Camara
Municipal, e desde que tal possibilidade esteja expressamente prevista no edital do Concurso Publico.
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Paragrafo Terceiro
A realizacdo das provas para todos os cargos devera ocorrer, exclusivamente, no Municipio de
Altindpolis/SP, por conta exclusiva da CONTRATADA.

Paragrafo Quarto

Em atendimento ao dever de transparéncia, a CONTRATADA devera divulgar o nome de todos os
membros da Banca Examinadora, Avaliadores e Responsaveis pela elaboracdo das questdes e correcoes
das provas, para fins de verificacdo de eventuais impedimentos de candidatos inscritos, conforme
principios da moralidade e impessoalidade que devem reger os certames publicos.

Paragrafo Quinto

A elaboracéo, a aplicacdo e a correcdo das provas serdo de acordo com o0s requisitos estabelecidos no
Documento de Formalizagdo de Demanda, no Termo de Referéncia e na Proposta Técnica da
CONTRATADA, os quais integram o presente instrumento, independentemente de traslados ou de
transcricoes.

Paragrafo Sexto

Fica expressamente estabelecido que em caso de divergéncia, devera ser observada a seguinte ordem de
prevaléncia:

(i) o presente Contrato;

(if) o Termo de Referéncia;

(iii) a Proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA

O presente Contrato entra em vigor na data de sua assinatura e terd o prazo de duragéo até a entrega do
resultado final, que deverd ocorrer no maximo em 12 (doze) meses, admitindo-se prorrogacao, nos
termos da legislacdo vigente.

Paréagrafo Unico
A CONTRATADA devera elaborar Cronograma de Atividades, a ser aprovado pela CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA — DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

A CONTRATADA devera prestar 0s seguintes servicos:

Planejamento do certame em conjunto com a Camara;

Elaboragéo dos editais;

Divulgacao do concurso em midias impressas e digitais;

Recebimento de inscri¢cdes e emissdo de boletos;

Atendimento a candidatos;

Elaboragéo, impresséo, transporte, aplicacao e correcdo das provas e de todo o material de aplicagéo,
mantendo o sigilo necessario;

Recrutar fiscais e pessoal de apoio para a aplicacdo das provas, bem como arcar com as despesas de
pagamento de bancas elaboradoras e de correcdo das provas, coordenadores, fiscais e pessoal de apoio;
Recebimento dos laudos médicos dos candidatos que solicitarem atendimento/provas especiais;
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Providenciar locais para a aplicacéo das provas, exclusivamente no Municipio de Altinopolis, arcando
com eventuais custos;

Anédlise de recursos e titulos;

Publicacdo dos resultados parciais e finais;

Responsabilizar-se tecnicamente pela prestacao de servigos, comprometendo-se a executa-los dentro dos
padrdes de qualidade e seguranca aplicaveis a trabalhos desta natureza, bem como a utilizar pessoal
devidamente qualificado no cumprimento da Contratacéao;

Assessorar a Camara Municipal nas respostas dos processos judiciais relacionados aos assuntos e/ou
fases de sua responsabilidade, fornecendo os subsidios e os esclarecimentos necessarios a elaboragao da
defesa;

Prestar apoio técnico a Camara durante toda a vigéncia do concurso;

A empresa contratada devera prestar contas detalhadas a Camara Municipal de todos os valores
arrecadados com as inscri¢es dos candidatos, apresentando relatério financeiro completo ao término do
certame. O montante arrecadado devera ser integralmente compensado e descontado do valor global
devido pela Camara, de modo que o pagamento final observara a deducdo correspondente as receitas
provenientes das inscricoes.

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Compete a CONTRATANTE:

Prestar a CONTRATADA, em tempo oportuno, todas as informacGes e documentos necessarios a
realizacdo de suas obrigacdes previstas no Termo de Referéncia e neste Termo Contratual;

Publicar os editais e comunicados relativos ao certame no site da Camara Municipal;

Responder aos processos administrativos e judiciais relacionadas com o certame, cabendo a
CONTRATADA oferecer os subsidios e os esclarecimentos necessarios nas demandas judiciais
propostas contra a CONTRATANTE, relativos aos assuntos e/ou fases de sua responsabilidade;

Emitir atestado de capacidade técnica relativo aos servicos executados, em nome da CONTRATADA,
apos a finalizacdo das atividades do certame;

Tratar os dados pessoais estritamente nos termos da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Compete a CONTRATADA:

Elaborar os editais que se fizerem necessarios durante o prazo de vigéncia deste Contrato, a fim de que
se coadunem com 0s interesses e exigéncias legais, atentando-se as recentes jurisprudéncias sobre
concursos publicos, a fim de minimizar eventuais questionamentos ao edital, bem como cumprindo as
exigéncias de reserva de cargos prevista em lei;

Promover a divulgacéo do certame, de comum acordo com a CONTRATANTE;

Cadastrar as informacdes contidas nas fichas de inscri¢do, elaborar a lista de inscritos e a alocacéo dos
candidatos para a realizagéo das provas;

Elaborar e imprimir as provas do certame, acondicionando-as adequadamente para aplicacdo aos
candidatos inscritos;

Manter sigilo quanto as provas enquanto elas estiverem em seu poder;

Elaborar todo o material de aplicacdo, bem como as folhas de respostas e caderno de provas para atender
ao numero de candidatos inscritos;
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Responsabilizar-se pelo recebimento, por meio digital, dos laudos médicos dos candidatos que
solicitarem atendimento/provas especiais;

Responsabilizar-se pela realizacdo de pericia médica e junta médica, caso necessario, para os candidatos
com deficiéncia;

Responsabilizar-se pela realizagcdo do procedimento de verificacdo da autodeclaracdo dos candidatos
inscritos como pretos, pardos e/ou indigenas, nos termos da legislacéo especifica;

Responsabilizar-se pelas medidas de seguranca cabiveis durante a realizacdo das provas, como coleta de
impresséo digital e/ou frase de seguranca dos candidatos para posterior confronto;

Providenciar locais para a aplicacdo das provas, arcando com eventuais custos, promovendo toda a
infraestrutura necessaria para realizacao das provas;
Aplicar e coordenar a aplicagéo das provas;

Recrutar fiscais e pessoal de apoio para a aplicacdo das provas;
Arcar com as despesas de pagamento das bancas elaboradoras e de correcdo das provas, dos
coordenadores, dos fiscais e do pessoal de apoio;

Responsabilizar-se pelo transporte do material de aplicacdo das provas e 0 seu retorno;
Aplicar as provas objetivas, dissertativas e de titulos de acordo com as normas constantes do Edital de
Abertura de Inscri¢Ges e corrigir por meio de digitalizagéo e processamento de dados;

Receber e analisar os recursos que forem interpostos no &mbito administrativo e os que se referirem as
fases do certame sob sua responsabilidade, bem como encaminhar & CONTRATANTE, para fins de
publicacdo oficial, a relagdo nominal dos candidatos que interpuserem recurso, indicando o deferimento
ou indeferimento;

Responsabilizar-se tecnicamente pela prestacdo de servicos ora contratados, comprometendo-se a
executa-los dentro dos padrdes de qualidade e seguranca aplicaveis a trabalhos desta natureza, bem como
a utilizar pessoal devidamente qualificado no cumprimento deste Contrato;

Assessorar a CONTRATANTE nas respostas dos processos judiciais relacionados aos assuntos e/ou
fases de sua responsabilidade, fornecendo os subsidios e os esclarecimentos necessarios a elaboragédo da
defesa;

Tratar os dados pessoais estritamente nos termos da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD);
Prestar contas detalhadas a Camara Municipal de todos os valores arrecadados com as inscri¢cdes dos
candidatos, apresentando relatorio financeiro completo ao término do certame. O montante arrecadado
devera ser integralmente compensado e descontado do valor global devido pela Camara, de modo que o
pagamento final observara a deducao correspondente as receitas provenientes das inscri¢des.

CLAUSULA QUINTA — DO VALOR DO CONTRATO

O presente contrato tem valor fixo e global, correspondente ao montante definido no resultado do Pregao
Eletrénico n° 001/2025, realizado pela Camara Municipal de Altindpolis, cujo objeto € a contratacdo de
empresa especializada para planejamento, organizacao e execug¢do de concurso publico para provimento
de cargos efetivos do Poder Legislativo Municipal.

Paragrafo Primeiro

O valor contratual sera o unico e integralmente devido a contratada, abrangendo todas as despesas

necessarias a execugdo do objeto, incluindo planejamento, elaboracéo e publicacéo do edital, inscri¢Ges,
provas, correcoes, recursos, homologacao e demais etapas do certame.
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Paragrafo Segundo

O valor definido no pregdo ndo sofrera reajuste, acréscimo ou repactuacdo, salvo nas hipoteses
expressamente previstas no art. 124 da Lei Federal n°® 14.133/2021, devidamente justificadas e
autorizadas pela Administragéo.

Paragrafo Terceiro

E vedado & contratada cobrar quaisquer valores adicionais, taxas ou percentuais sobre as inscri¢des ou
sobre quaisquer atividades vinculadas ao concurso, sendo certo que a remuneracdo devida sera
exclusivamente o valor fixado no certame licitatorio e constante deste instrumento contratual,
observando-se o principio da vinculacdo ao instrumento convocatdrio (art. 5°, da Lei n°® 14.133/2021),
garantindo que o contrato reflita exatamente as condigfes do pregdo eletrnico, preservando a
transparéncia e a vantajosidade da proposta vencedora.

CLAUSULA SEXTA — DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Paragrafo primeiro

Execucdo e medicao

Prazo de Inicio da Execucdo: O cronograma de realizacdo do concurso publico sera definido entre a
Camara Municipal de Altindpolis e a instituicdo contratada, apos a celebracdo do contrato.

Prazo de Entrega ou de Execucdo do Objeto: Os servicos deverdo ser executados ininterruptamente, a
partir da assinatura do contrato até a homologacdo do certame, rigorosamente de acordo com
Cronograma de Atividades do edital do certame. Eventuais atrasos no cumprimento do cronograma de
Atividades que poderdo ocorrer independentemente da vontade das partes ocasionardo a renegociacdo
do referido cronograma.

Medicdo: uma (01) parcela: 100%, nas condi¢des especificadas no item abaixo do pagamento.

Forma de Prestacdo: Servico técnico especializado, continuo até conclusdo do certame.

Prazo de Vigéncia do Contrato: O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de
assinatura, podendo ser prorrogado por mutuo acordo entre as partes, mediante termo aditivo nos termos
do art. 107, da Lei Federal n® 14.133/21:

Paragrafo segundo

A empresa devera, obrigatoriamente, apresentar a Camara a lista completa e consolidada de inscritos e,
obrigatoriamente, a empresa devera depositar o valor arrecadado com as inscri¢des na conta da Camara
Municipal (Banco do Brasil — Agéncia 1422-2 — Conta n° ****-*) até um (01) dia Util antes da realizacdo
das provas.

O pagamento sera feito em parcela Unica (100%), mediante a apresentagdo do documento fiscal
correspondente, que devera ser encaminhado via e-mail: financeiro@camaradealtinopolis.sp.gov.br ou
presencial na sede do Legislativo, na Rua Geraldo Viccari, n° 230, de segunda a sexta, em dias Uteis,
expediente das 08h as 17, sendo condicao obrigatdria para o pagamento, o aceite definitivo do Fiscal do
Contrato

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd procedida do recebimento definitivo dos servigos, atestada e
certificada pelo fiscal do contrato.
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Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a Empresa providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipo6tese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizagdo da situacao, nao
acarretando 6nus para a Contratante.

CLAUSULA SETIMA — DA PRESTACAO DE CONTAS E DAS INSCRICOES

A CONTRATADA deveré prestar contas integralmente & Camara Municipal de Altinopolis acerca de
todas as inscricdes realizadas no concurso publico, apresentando relatério detalhado contendo a
quantidade de inscritos, valores arrecadados, isencdes concedidas, e demais informacgdes financeiras
pertinentes

Paragrafo Primeiro

A CONTRATADA devera prestar contas integralmente & Camara Municipal de Altindpolis acerca de
todas as inscricdes realizadas no concurso publico, apresentando relatério detalhado contendo a
quantidade de inscritos, valores arrecadados, isengdes concedidas, e demais informacgdes financeiras
pertinentes, no prazo maximo de até um (01) dia Gtil antes da realizacdo das provas

Paragrafo Segundo

A CONTRATADA nao fard jus a qualquer participacao, taxa adicional ou percentual sobre as inscri¢cdes
realizadas, recebendo exclusivamente o valor global contratado, resultante do pregédo eletronico que
originar a presente avencga), garantindo-se que a mesma atue apenas como executora técnica, sem
apropriacdo de valores publicos, devendo prestar contas nos termos do art. 141 da referida lei.

Paragrafo Terceiro

O descumprimento desta clausula sujeitard a CONTRATADA as penalidades previstas na Lei Federal
n° 14.133/2021, inclusive a rescisdo contratual por inexecucdo parcial e a obrigacdo de ressarcimento
integral de quaisquer valores ndo devidamente prestados contas.

CLAUSULA OITAVA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente do objeto deste contrato correra por conta dos recursos consignados no Or¢camento
Vigente de 2025.

Orgdo Econdmica  Programa Acédo
01 3.3.90.39.00 1000 2051

CLAUSULA NONA — DA RESCISAO
Além das hipoteses previstas na Lei Federal n® 14.133/21, o inadimplemento de qualquer clausula ou
condicéo estabelecida neste Contrato, por uma das Partes contratantes, assegurard a outra o direito de

da-lo por rescindido, independentemente de aviso ou interpelacdo judicial ou extrajudicial, podendo a
Parte inocente compor 0s prejuizos, além das perdas e danos que possa advir dessa transgressao.
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CLAUSULA DECIMA — GARANTIAS E ENCARGOS

Todos e quaisquer encargos de ordem fiscal, social, trabalhista ou previdenciario que sejam devidos em
decorréncia direta ou indireta da execucdo deste Contrato, serdo de responsabilidade exclusiva da
CONTRATADA.

Paragrafo Unico
O presente Contrato ndo gerard qualquer vinculo de natureza trabalhista ou previdenciaria entre os
empregados da CONTRATADA e a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO TRAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Compete ao Contratado:

I. Elaborar os editais que se fizerem necessarios durante o prazo de vigéncia deste Contrato, a fim de
que se coadunem com 0s interesses e exigéncias legais;

I1. Promover a divulgacao do certame, de comum acordo com a CONTRATANTE;

I11. Cadastrar as informag0es contidas nas fichas de inscri¢do, elaborar a lista de inscritos e a alocacao
dos candidatos para a realizacdo das provas;

IV. Elaborar e imprimir as provas do certame, acondicionando-as adequadamente para aplicacdo aos
candidatos inscritos;

V. Manter sigilo quanto as provas enquanto elas estiverem em seu poder;

VI. Elaborar todo o material de aplicagdo, bem como as folhas de respostas e caderno de provas para
atender ao nimero de candidatos inscritos;

VII. Responsabilizar-se pelo recebimento, por meio digital, dos laudos médicos dos candidatos que
solicitarem atendimento/provas especiais;

VIII. Providenciar locais para a aplicacdo das provas, arcando com eventuais custos;

IX. Aplicar e coordenar a aplicacéo das provas;

X. Recrutar fiscais e pessoal de apoio para a aplicacdo das provas;

XI. Arcar com as despesas de pagamento das bancas elaboradoras e de corre¢do das provas, dos
coordenadores, dos fiscais e do pessoal de apoio;

XI1. Responsabilizar-se pelo transporte do material de aplicacdo das provas e o seu retorno;

XI1I. Aplicar a prova objetiva para todos os candidatos inscritos e corrigir por meio de

digitalizacdo e processamento de dados, de acordo com as normas constantes do Edital de Abertura de
Inscricdes;

XIV. Receber e analisar os recursos que forem interpostos no &mbito administrativo e os que se referirem
as fases do certame sob sua responsabilidade, bem como encaminhar a

Contratante, para fins de publicacdo oficial, a relagdo nominal dos candidatos que

interpuserem recurso, indicando o deferimento ou indeferimento;

XV. Responsabilizar-se tecnicamente pela prestagéo de servigos ora contratados, comprometendo-se a
executa-los dentro dos padrdes de qualidade e seguranca aplicaveis a trabalhos desta natureza, bem como
a utilizar pessoal devidamente qualificado no cumprimento deste Contrato;

XVI. Assessorar a Contratante nas respostas dos processos judiciais relacionados aos assuntos e/ou fases
de sua responsabilidade, fornecendo os subsidios e os esclarecimentos necessarios a elaboracdo da
defesa;

XVII. Nos termos do art. 25 da Lei Federal n® 14.133/2021, a contratada obriga-se a:

a) tratar os dados pessoais de candidatos, servidores e terceiros exclusivamente para a execugdo do objeto
contratual, vedado qualquer uso diverso ou compartilhamento indevido;
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b) adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais de acessos ndo
autorizados, perdas, destruicdo, vazamento, comunicacdo indevida ou qualquer forma de tratamento
irregular;

c) garantir a confidencialidade, integridade e disponibilidade das informacdes, observando padrbes
adequados de seguranca da informacéo;

d) permitir o acesso da Camara Municipal de Altindpolis aos registros de tratamento sempre que
solicitado, inclusive para fins de auditoria, fiscalizacdo ou atendimento a requisi¢fes de 6rgdos de
controle;

e) comunicar imediatamente a Camara Municipal qualquer incidente de seguranca que possa acarretar
risco ou dano relevante aos titulares dos dados;

f) eliminar ou devolver integralmente todos os dados pessoais tratados em decorréncia da contratacdo ao
término da execucdo contratual, salvo hipdteses legais de guarda obrigatéria;

g) responsabilizar-se integralmente por eventuais danos decorrentes do tratamento inadequado de dados
pessoais.

O descumprimento das obrigacGes relativas a protecdo de dados sujeitard a contratada as penalidades
previstas na LGPD, na Lei 14.133/2021 e no contrato, sem prejuizo das demais sanc¢des legais cabiveis.
XVIII. Prestar contas detalhadas a Camara Municipal de todos os valores arrecadados com as inscri¢cées
dos candidatos, apresentando relatorio financeiro completo ao término do certame. O montante
arrecadado devera ser integralmente compensado e descontado do valor global devido pela Camara, de
modo que o pagamento final observara a deducao correspondente as receitas provenientes das inscri¢oes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ANALISE DE RISCOS

Id. Evento de risco Responséavel Consequéncia Nivel do Risco
01 | Alterag&o do quantitativo Municipio Aditivo contratual Baixo
contratado
02 Alteracéo do projeto Municipio Reequilibrio contratual Baixo
03 | Criagéo, extingcao ou Baixo
alteracao de tributos, Municipio Reequilibrio contratual

taxas ou encargos

04 | Atraso no pagamento Municipio Juros e atualizacéo Baixo
monetaria

05 Problemas com Manutencéo do valor Médio
empregados do Contratado
Contratado

06 Erros na execugéo (ex: Correcdo com manutencéo Baixo
falhas na aplicacéo, Contratado do
fiscais, locais, materiais valor

impressos e afins)

07 | Atrasos e Glosa do valor ndo Baixo
inadimplementos Contratado executado e
aplicacao de penalidades
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08 | Outros eventos ndo
previstos
caracterizados como caso Municipio Reequilibrio contratual
fortuito, forca maior, fato
do principe ou fato da
administracdo

09 Irregularidades com Contratado A empresa recebe e julga
candidatos (ex: erro em recursos e fornece laudos,
inscrigbes, recursos mantendo responsabilidade
contra questfes da prova técnica
e afins)

10 | Litigios judiciais Ambos Cada parte se responsabiliza

pela sua defesa; a empresa
fornece subsidios técnicos

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANCOES

Comete infracdo administrava, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, a CONTRATADA que:

I. Der causa a inexecucao parcial do contrato;

Il. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

I11. Der causa a inexecucdo total do contrato;

IV. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
V. Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execu¢do do contrato;

VI. Praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

VIl. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VIII. Praticar ato lesivo previsto no artigo 5°, da Lei Federal n°® 12.846/2013.

Paragrafo Unico

O atraso injustificado fixado na execucdo, bem como a inexecucdo total ou parcial do Contrato
Administrativo, por culpa exclusiva da CONTRATADA, a sujeitara as penalidades previstas nos artigos
155 e 156, da Lei n® 14.133, de 01/04/2024. As sancOes aplicadas serdo precedidas de processo
administrativo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
A gestdo do presente contrato ficard a cargo da Mesa Diretora e a fiscalizacdo por conta da servidora
ALINE FARIA DE OLIVEIRA.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — CONDICOES GERAIS

Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos artigos 124 e seguintes da Lei Federal
n° 14.133/2021, por meio de Termo Aditivo, o qual passara, automaticamente, a fazer parte integrante
desse instrumento.

Paragrafo Primeiro

A tolerancia de quaisquer das Partes em relacdo a eventuais infragdes contratuais da outra, ndo importara
em modificacdo, novagdo ou rendncia a direito.
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Paragrafo Segundo

As Partes ndo responderdo pelo descumprimento das obrigac6es resultantes de caso fortuito ou forca
maior, na forma do artigo 393 do Cddigo Civil Brasileiro, se expressamente por eles ndo se houver
responsabilizado.

Paragrafo Terceiro
O periodo de interrupcédo dos servicos, decorrentes de eventos caracterizados como caso fortuito ou forca
maior, seré acrescido ao prazo contratual.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Altindpolis, Estado de Sado Paulo, com exclusdo de qualquer outro,
para solucionar as questdes oriundas deste Contrato.

Para firmeza e como prova de assim haver, entre si, ajustado e contratado, é assinado este Contrato em
2 vias de igual teor, na presenca de 02 testemunhas.

Altindpolis, dia de més por extenso de ano.

CAMARA MUNICIPAL DE ALTINOPOLIS XXX XXX XX KX XXX XXX
Marco Aurélio Anhezini (Responsavel)
Presidente
Testemunhas:
18, 28
Nome: Nome:
RG: RG:
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.41/2025
ANEXO Ill = CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIll DO ART. 7° DA CONSTITUICAO
FEDERAL.

PREGAO ELETRONICO N.° /2025

A CMPIESA oo ,inscrita NO CNPJ SOD O N.O....oiviiiiieeeieeee e, , por
intermédio de seu representante legal 0 () Sr (2) ...ccoovvvvereiiiiiieerennnn. , portador (a) da Carteira de Identidade
NOri, e do CPF n.° , DECLARA que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicéo de aprendiz. SIM () ou NAO ().

(Assinatura e identificag@o do representante legal)

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.41/2025
ANEXO IV — DECLARAGAO DE ENTREGA E EXECUGAO

PREGAO ELETRONICO N.° /2025

, Pessoa Juridica de direito privado, devidamente inscrita no CNPJ n°.

, sediada a , ha cidade de , estado
de ; CEP: ; telefone , heste ato representado pelo seu
PROCURADOR, o Senhor , RG: edo
CPF: , em atendimento as disposi¢cfes do Edital de Pregdon®. _ | DECLARA

para fins, que se responsabilizara pela entrega / execucdo do objeto licitado conforme ordem de fornecimento /

ordem de servigo e as especificagcbes deste Edital bem como em sua proposta e no prazo requerido.

Por ser verdade, firmo presente.

(Assinatura e identificag@o do representante legal)
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.41/2025
ANEXO V — DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

PREGAO ELETRONICO N.° __ /2025

, Pessoa Juridica de direito privado, devidamente inscrita no

CNPJ no. , sediada a , ha cidade de
, estado de ; CEP: ; telefone , neste

ato representado pelo seu PROCURADOR, o Senhor , RG:
e do CPF: , em atendimento as disposi¢des do Edital

de Pregdo n°®. |, DECLARA para fins, que até o momento inexistem fatos supervenientes impeditivos a

sua habilitagéo, no presente certame e que jamais foi declarada iniddnea ou impedida de contratar e/ ou licitar
com a Administracao Publica em qualquer das suas esferas, atendendo ao que dispde o art. 14, da Lei Federal
n®14.133/2021.

Por ser verdade, firmo presente.

(Assinatura e identificagdo do representante legal)
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.41/2025
ANEXO VI — DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AS CONDICOES DO EDITAL

PREGAO ELETRONICO N.° /2025

, Pessoa Juridica de direito privado, devidamente inscrita no CNPJ n°.

, sediada a , ha cidade de , estado
de ; CEP: ; telefone , heste ato representado pelo seu
PROCURADOR, o Senhor , RG: edo
CPF: , em atendimento as disposi¢cfes do Edital de Pregdon®. _ | DECLARA

para fins, que caso seja vencedora se compromete a atender a todas as condi¢fes estabelecidas no Edital e
Seus anexos.

Por ser verdade, firmo presente.

(Assinatura e identificagdo do representante legal)
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.41/2025
ANEXO VII - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PREGAO ELETRONICO N.° /2025

A (nome da licitante)

Qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, por seu representante legal (doc. Anexo), inscrita

no CNPJ sob n° , com sede a ,

declara para os devidos fins de direito que pretende usufruir do tratamento diferenciado previsto na Lei

Complementar n° 123/06.

Sendo expressao da verdade, subscrevo-me.

(Assinatura e identificagdo do representante legal)

(Apresentar também certiddo simplificada da junta comercial comprovando o enquadramento como

microempresa ou empresa de pequeno porte)
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.41/2025
ANEXO VIIl - DECLARACAOD E LIMITE DE ME E EPP

PREGAO ELETRONICO N.° __ /2025

A (nome da

licitante) , qualificada como microempresa ou empresa de

pequeno porte, por seu representante legal (doc. Anexo), inscrita no CNPJ sob

n° , com sede a , declara que, no

ano-calendério de realizacdo da licitagdo, ndo celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte (Art. 4°, § 29, 14.133/21), enquandrando-se nos limites do artigo 3°, incisos | e Il da Lei Complementar n°
123/2006, dispostos a seguir:

Art. 3°(...)

| - no caso da microempresa, aufira, em cada ano-calendério, receita bruta igual ou inferior a
R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais); e

Il - no caso de empresa de pequeno porte, aufira, em cada ano-calendario, receita bruta
superior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) e igual ou inferior a R$ 4.800.000,00

(quatro milhGes e oitocentos mil reais)

Sendo expressao da verdade, subscrevo-me.

(Assinatura e identificagdo do representante legal)

(Apresentar também certiddo simplificada da junta comercial comprovando o enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte)
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.41/2025
ANEXO IX — MODELO DE PROPOSTA

PREGAO ELETRONICO N.° /2025

Objeto: Contratagcdo de empresa especializada para a prestacao de servigos técnicos especializados de
planejamento, organizacdo e execugdo de concurso publico para provimento de cargos efetivos na

Camara Municipal de Altinépolis.

Razéo Social da Proponente:
CNPJ:

Endereco:

Telefone/Fax

E-mail:

Valor global da proposta: (Em algarismos e por extenso)

Observagoes:

a) Todas as despesas inerentes deverao ser por conta da empresa vencedora.

b) O prazo de validade da proposta: N&o podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da
Proposta.

¢) Dados da pessoa que assinara a ata de registro: nome completo, RG, CPF, cargo

d) Declara que, no ano-calendério de realizacdo da licitacdo, ndo celebrou contratos com a Administracao Publica
cujos valores somados extrapolem a receita bruta méxima admitida para fins de enquadramento como empresa
de pequeno porte (Art. 4°, § 2°, 14.133/21) Apenas MEI, ME ou EPP.

(Assinatura e identificagdo do representante legal)
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°.41/2025
ANEXO X — MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE FINANCEIRA

Elaborar uma declaragao para cada exercicio social ou especificar em Unica declara¢do os resultados de
cada exercicio (Pode ser apresentado modelo proprio da empresa)

PREGAO ELETRONICO N.° /2025

A (nome da licitante), vem por meio desta apresentar as informacdes referentes a

idoneidade financeira, conforme exigido no Edital do Pregdo Eletrdnico n® /2025, referentes ao balanco
patrimonial/demonstracfes contabeis apresentados:
ATIVO CIRCULANTE
REALIZAVEL EM LONGO PRAZO
ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE
EXIGIVEL EM LONGO PRAZO

Liguidez Geral = Ativo Circulante + Realizavel em longo prazo = =

Passivo Circulante + Exigivel em longo prazo

Solvéncia Geral = Ativo Total = =

Passivo Circulante + Exigivel em longo prazo

Liquidez Corrente = __Ativo Circulante = =

Passivo Circulante

Solvéncia = Ativo Total = =

Passivo Circulante

Sendo expressao da verdade, subscrevo-me.

Localedata .....ccccooevvivieniiiiieieiieceeeeee,

(Assinatura e identificag@o do representante legal)
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